
國立高雄科技大學親善大使團設置要點 

108年9月25日108學年度第1學期學生事務會議通過 

一、為增加學生視野，學習重大集會之應對及待人接物禮儀，培育學生榮譽

感，推廣本校正面形象與知名度之目的，特訂定「國立高雄科技大學親善

大使設置要點」(以下簡稱本要點)，並依此要點成立「國立高雄科技大學

親善大使團」(以下簡稱本團)。 

二、本團設置業務編組如下： 

  （一）學務處課外活動組：負責法規訂定及修正、擬定年度訓練計畫、經費

編列及對外聯繫等統籌規劃事項。 

  （二）各綜合業務處：負責團員招募、訓練及管理等執行事項。 

三、本團之任務如下： 

（一）本校重大慶典活動之接待服務。 

（二）國內外貴賓之接待服務。 

（三）校園導覽與解說。 

（四）校級會議或活動司儀。 

（五）本校形象代言人。 

（六）其他符合本團成立宗旨之接待任務。 

四、申請本團服務之程序如下： 

（一）申請單位於派遣時間三週前填寫「國立高雄科技大學親善大使活動

服務申請表」（如附表），並依申請表所訂規範提出申請，送交課

外活動組審核後安排後續服務事宜。 

（二）出勤學生需申請公假者，由用人單位負責辦理；出勤學生得視活動

性質，由用人單位支給工讀金。 

（三）支援活動地點未於校內者，為維護學生交通安全，用人單位需派車

接送學生及辦理保險事宜。 

五、團員甄選條件如下： 

（一）本校大學部一、二年級在學學生為原則。 

（二）具國台語、英語或其他外語表達能力者。 

（三）個性開朗、活潑大方、儀態端莊、熱心服務，具校內外社團經驗者

為佳。 

六、甄選規定： 

   （一）時間：於每學年上學期由各綜合業務處公開招募甄選。 

   （二）初審：學生填寫報名表及個人經歷相關證明文件，經各綜合業務處初

審通過後，始得參加決審。 



    （三）決審：遴選委員會由學務處一人（擔任召集人）、綜合業務處一

人、專業評審一人及現任資深團員二人，共計五人組成。遴

選標準及錄取人數依甄選公告為準。 

    （四）通過決審者為本團之團員，由學校頒發親善大使證書。服務期限為

錄取後至畢業前。 

七、本團團員權利與義務如下： 

    （一）參加本團專業培訓課程。 

    （二）維護本團榮譽、發揚團隊精神。 

    （三）遵守本團各項規定。 

    （四）執行學校交付本團之各項任務（校慶及畢業典禮等重大活動）。 

    （五）執行親善大使任務時，可著親善大使之正式服裝；服務滿一年以

上，服務次數達四次以上，經考核表現良好者，於畢業時該服裝贈

予該團員。 

八、本團團員獎懲規定如下： 

    （一）年度評量成績優良者，由輔導老師報請學校獎勵，公開表揚並頒發

獎狀。 

    （二）有破壞本校及本團聲譽，有不良嗜好及習慣，不遵從指揮，無故缺

席任務交付者，經遴選委員會評定屬實，取消親善大使身分，若已

領有親善大使制服者，則需繳回。 

九、本團於各校區得設輔導老師一名，以利本項業務之推展，其聘任準依本校

學生社團輔導老師遴選及聘任要點規定辦理。 

十、本團所需經費由學務處統籌編列預算支應。 

十一、本要點經學生事務會議通過，陳請校長核定後施行；修正時亦同。 

 
 
 
 
 
 
 

 
 



國立高雄科技大學親善大使團活動服務申請表 

申請單位  申請日期 
     

申請人 
（簽章） 

 手機號碼 
 

帶隊 

師長 
 

申請單位主管 
（簽章） 

 

事  由 
 

派   遣 

時   間 

自    年    月   日   時   起 

至    年    月   日   時   止  （合計：      天      小時 ） 

活動地點 
校內： 集合 

時間 

 派遣 

人數 

 

校外： 

 

申請單位 

支應項目 

 

1.服裝清潔費      元（150 元/人）   

2.工讀金      元 （依政府規定之基本時薪*人數）  

3.白手套(由承辦單位提供) 4.便當費      元（元*人數）或有供餐 

5.交通費      元（校外活動時無安排公務車則須支付搭乘計程車車資） 

6.絲襪      元（50 元/雙）   7.保險（校外活動時須辦理保險）    

8.其他                      9.總計：            元 

 

借用項目 

 

 托盤      個         

 红布條(托盤用)     條 

 金色剪刀      把 

 

 

注 

意 

事 

項 

 

1.請務必於派遣時間三週前辦妥申請手續，以便確認學生是否另有要務，或與其他申請單

位重複；派遣時間以一日為原則。 

2.請申請單位指派帶隊師長隨行，並注意學生安全。 

3.申請人請在派遣時間前一工作日再主動與承辦單位連絡各項事宜，以免過程有所疏漏。 

4.借用項目如有損壞或遺失，由申請單位負責償還。 

5.如活動支援內容繁複，請申請單位主動提出預演需求，如需團員提前到場，預演時數亦

請包含於工讀金內。 

6.若為校外活動，申請單位務必辦理禮賓學生之保險，並於活動前三個工作天繳交保險證

明影本或電子檔予承辦單位。 

審查意見／業務承辦人簽章 課外活動組組長簽章 學務長簽章 

□派遣時間許可，核予支援。 

□派遣時間與其他單位重複，無法支援。 

□其他                   

  

 

附表 



 


